sy MINISTERIO

Y COOPERACION

DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA

OFERTA PLAZAS PRACTICAS SERVICIOS CENTRALES

CONVOCATORIA 2° CUATRIMESTRE (1 de marzo — 30 de junio 2024)

MINISTRO
-GABINETE-
Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

DERECHO / ADE / POLITICAS/ ADMINISTRACION DE
EMPRESAS

Idiomas

INGLES / FRANCES (no imprescindible)

Otros requisitos

MANEJO DE APLICACIONES INFORMATICAS

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola?

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Asistencia en elaboracién de informes y notas

- Organizacidn y coordinacion de actos, viajes y visitas

- Seguimiento y andlisis de informacién del contexto internacional
- Apoyo en tareas de gestién administrativa

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION, DIPLOMACIA PUBLICA Y REDES
SUBDIRECCION GENERAL DE COMUNICACION ESTRATEGICA,
DIPLOMACIA PUBLICA Y REDES - A

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

.. L. Comunicacién audiovisual o digital, Informatica y paginas
Formacion académica
web.
Idiomas No es imprescindible. Recomendado inglés y francés.
Otros requisitos Habilidades digitales.
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Busqueda de contenidos para publicacidon en las redes sociales.

- Etiquetado de noticias en la web.

- Desarrollo de campafias de comunicacién y apoyo en la elaboracién de material
grafico.

- Asistencia en la coordinacién con Embajadas y Consulados en materias de
comunicacion digital y redes sociales.

- Gestion de contenidos del repositorio virtual (mantenimiento y respuestas a dudas
técnicas de la nube en el MAEC).

- Apoyo en tareas que conlleven todas las anteriores actividades.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION, DIPLOMACIA PUBLICA Y REDES
SUBDIRECCION GENERAL DE COMUNICACION ESTRATEGICA,
DIPLOMACIA PUBLICA Y REDES - B

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Relaciones Internacionales, Derecho, Ciencias Politicas y de
Formacion académica la Administracion, Relaciones internacionales, Periodismo,
Administracion publica.
Idiomas No es imprescindible. Recomendado inglés y francés.
Otros requisitos Conocimientos de Office.
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Elaboracidon de informes, anadlisis de la informacién y seguimiento de la actualidad.

- Recopilacién de elementos para la comunicacién digital de las Embajadas, los
Consulados y las Representaciones Permanentes y preparacion del boletin semanal
de material para difusién que la unidad les remite.

- Actualizacién de la informacidn concerniente al contacto que esta Subdireccidn
debe tener con las Embajadas y Consulados y Representaciones Permanentes en el
exterior.

- Asistencia en la supervisién de pdaginas web del MAUC y de Representaciones en el
exterior con redaccidn y correccion de contenidos.

- Apoyo en los asuntos corrientes de la Subdireccion General y participaciéon en
eventos de diplomacia publica entre otros.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE DIPLOMACIA ECONOMICA
SUBDIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS BILATERALES

Y DE DIPLOMACIA ECONOMICA
Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

.. L. Se valorara que estén cursando grados con perspectiva
Formacion académica .
econdémica
Idiomas Se valorara inglés y francés
Otros requisitos Manejo fluido de paquete Office
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Tareas de investigacion y apoyo en la elaboracién de notas, boletines, informes de
paises/organizaciones/bloques/empresas espafiolas y extranjeras encargados por la
Subdireccién General de Relaciones Econdmicas Bilaterales. Busqueda de datos y otras
acciones necesarias para el desarrollo de objetivos de la DG. Apoyo en eventos que se
organicen desde la Direccion General.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial,
excepcionalmente modalidad online puntual en circunstancias.




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE DIPLOMACIA ECONOMICA
SUBDIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS MULTILATERALES
Y DE COOPERACION AEREA, MARITIMA Y TERRESTRE

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

.. .. Se valorara que estén cursando grados con perspectiva
Formacién académica .
econdmica
Idiomas Se valorara inglés y francés
Otros requisitos Manejo fluido de paquete Office
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Realizacion de informes de analisis de temas multilaterales que lleva la Subdireccién
General de Relaciones Econdmicas Multilaterales como la OCDE, FMI, BRICS, NASA... Apoyo
en eventos que se organicen desde la Direccion General, asistencia a reuniones con
Embajadas invitadas a la DG, apoyo en la campafia de las candidaturas que se llevan desde
la Direccion General, apoyo en la transformacién en Organizaciones Internacionales de
sociedades clave para Espaia, participacidon en la realizacion de estrategias a medio plazo
como la Estrategia Polar espafiola.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial,
excepcionalmente modalidad online puntual en circunstancias.




» DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

SECRETARIA DE ESTADO DE ASUNTOS EXTERIORES Y GLOBALES
-GABINETE-
Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, Economia, Administracién y Direccidon de Empresas,
Ciencias Politicas y de la Administracién, Relaciones
Internacionales, Periodismo, Comunicacion, Protocolo y
Organizacion de Eventos...

Formacion académica

Idiomas Espafiol, Inglés. Se valoraran otros idiomas.

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Colaboracién y asistencia en las tareas diarias del gabinete de la Secretaria de Estado:

- Seguimiento de los expedientes prioritarios de la politica exterior espafiola
(seguridad y defensa, UE, Naciones Unidas, relaciones bilaterales y multilaterales
con América del Norte, Europa Oriental, Asia Central, Oriente Préximo, Asia,
Pacifico y Africa).

- Organizacién de eventos: logistica, transportes, protocolo.

- Apoyo a Embajadores en Misidn Especial.

- Apoyo al equipo econdmico: contribuciones de Espafia a organismos
internacionales, convocatorias de subvenciones, contratacion publica.

- Gestion de informacidn publica y datos abiertos. Redes sociales.

- Participacion en cursos organizados por la Escuela Diplomatica.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial.
Posibilidad online segln conveniencia.




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD

-UNIDAD DE APOYO-
Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales

Idiomas Inglés, francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Investigacidn, elaboracién de informes y notas para el Director General y los miembros de
la Unidad de Apoyo. Aprendizaje sobre el funcionamiento del Ministerio y de la Direccién
General en particular, deteniéndose en cada una de sus Subdirecciones y Embajadores en
Mision Especial. Ordenacion de archivo. Apoyo en la organizacién de seminarios y
actividades organizadas por la Unidad de Apoyo.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial




smy - MINISTERIO i
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD
OFICINA DE ASUNTOS MIGRATORIOS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho/Relaciones Internacionales, a ser posible

Formacion académica . ,
estudiantes de master

Idiomas Inglés, francés
Otros requisitos Se valoraran conocimientos en materia migratoria
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Seguimiento de la actividad habitual de la Oficina (notas, presencia en distintos foros,
participacién en reuniones...).

Recoleccidn y sistematizacidén de datos para la elaboraciéon de graficos e informes.

Apoyo en la elaboracion del informe nacional de seguimiento del Pacto Mundial Migratorio
2024.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD
SUBDIRECCION GENERAL DE POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD COMUN

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Relaciones Internacionales o Ciencias Politicas o Derecho
Idiomas Inglés

Otros requisitos Capacidad de redaccién de textos (en espaiiol)
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo para la preparacion de carpetas para reuniones (por ejemplo: Consejo de
Asuntos Exteriores de la UE, reuniones bilaterales, etc.)

- Busqueda de informacidn

- Preparacién de reuniones informativas a diplomaticos extranjeros acreditados en
Espafia

- Apoyo para la gestién de la agenda del Comité Politico y de Seguridad de la UE

- Apoyo en sanciones

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE POLITICA EXTERIOR Y DE SEGURIDAD
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES DE SEGURIDAD

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Relaciones internacionales o similar

Idiomas Inglés (C1 o equivalente) obligatorio, francés optativo

Interés por la seguridad y la defensa; los cursos y titulos
Otros requisitos relacionados se valoraran positivamente, pero no son
necesarios Conocimientos nivel usuario de Office

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

El estudiante apoyard a la SDG mediante la realizacién de informes y presentaciones sobre
temas relevantes a través del estudio de fuentes abiertas, asi como otras tareas diarias que
puedan surgir en la SDG y que puedan ser delegadas.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

10



smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE POLITICA EXTERIOR Y DE SEGURIDAD
SUBDIRECCION GENERAL DE COOPERACION INTERNACIONAL CONTRA EL
TERRORISMO, LAS DROGAS Y LA DELINCUENCIA ORGANIZADA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las pacticas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Grado, Posgrado

Idiomas Francés e Inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Recopilacién, clasificacidon y tratamiento de la informacidn procedente de fuentes
abiertas relacionadas con el Terrorismo, las Drogas y la Delincuencia Organizada.

- Organizacidn y estructuracién de dicha informacién, para la elaboraciéon de Notas e
Informes, cuando dicha informaciéon se considere relevante por parte de la
Subdireccién.

- Participacion en la redaccion y elaboracién de documentos e informes con la
informacidn anterior.

- Seguimiento de las actividades relativas al Terrorismo Internacional, las Drogas y la
Delincuencia Organizada.

- Gestion de Bases de datos sobre temas de interés para la Subdireccion.

- Apoyo en la organizacion de eventos, reuniones y seminarios con participacién de
esta Subdireccidn.

- Asistencia y participacion como oyente en Conferencias, Reuniones y Seminarios en
los que participe esta Subdireccién.

- Seguimiento de las fechas y plazos de ejecucion de las actividades de la
Subdireccién.

- Seguimiento de las actividades de Organismos y Foros Internacionales, asi como sus
fechas de ejecucién, en los que se considere de interés la participacién de esta
Subdireccién.

11



MINISTERIO

DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

Traduccidn e interpretacion de documentos.

Seguimiento de los resultados de reuniones Interministeriales y bilaterales de la
Subdireccién.

Otras funciones de apoyo a las labores de la Subdireccién.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online):
- Preferentemente presencial.

- On-line, cuando asi sea aprobado por Subdirector.

12




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE NACIONES UNIDAS,
ORGANISMOS INTERNACIONALESY DERECHOS HUMANOS
SUBDIRECCION GENERAL DE NACIONES UNIDAS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3-4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

- Relaciones Internacionales
Formacidén académica - Ciencias politicas/sociales
- Derecho
Idiomas Inglés y /o francés
Otros requisitos Dominio Office (especialmente Excel)
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Busqueda de informacion relacionada con las Naciones Unidas en red, en archivo.

- Mantenimiento del archivo fisico y electrénico de la Subdireccién.

- Ayuda en preparacion de borradores de informes: notas verbales, notas internas,
notas de decision, telegramas, etc.

- Apoyo para organizacidn logistica de reuniones y seminarios a celebrar durante el
afno.

- Apoyo a mantenimiento informatico/tecnoldgico para elaboracidon y mantenimiento
de bases de datos de gestién de Candidaturas.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

13



smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE NACIONES UNIDAS,
ORGANISMOS INTERNACIONALESY DERECHOS HUMANOS
SUBDIRECCION GENERAL DE ORGANISMOS INTERNACIONALES

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Relaciones Internacionales. Derecho.
Idiomas Inglés (nivel alto).
.. Ofimatica (Word, Excel, Outlook)..., capacidad de trabajo en
Otros requisitos .
equipo.
é¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo al Personal Diplomatico de la Subdireccién General en sus tareas ordinarias
(reuniones internacionales y candidaturas). Preparacidon y redaccion de documentacion.
Actualizacién de documentos y bases de datos de la Subdireccién.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

14



smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE NACIONES UNIDAS,
ORGANISMOS INTERNACIONALESY DERECHOS HUMANOS
OFICINA DE DERECHOS HUMANOS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Grado, Posgrado relacionado con los Derechos Humanos
Idiomas Inglés

Otros requisitos Se valorara francés

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Seguimiento de las prioridades de la politica exterior espafiola en materia de
promocion y defensa de los derechos humanos.

- Labores de apoyo en materia de coordinaciéon y desarrollo de la participacién
espafiola en distintos drganos de la estructura multilateral de Derechos Humanos
como el Consejo de Derechos Humanos, la Tercera Comisién de la Asamblea
General de Naciones Unidas, o mecanismos de supervision de los derechos
humanos como el Examen Periddico Universal.

- Preparacién de informes geograficos y tematicos sobre Derechos Humanos.

- Asistencia y apoyo a la organizacién de reuniones con ONGs.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

15




smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE NACIONES UNIDAS,
ORGANISMOS INTERNACIONALES Y DERECHOS HUMANOS
UNIDAD DE FUNCIONARIOS INTERNACIONALES

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Grado (en ultimo curso), Posgrado.

Formacion académica . S . L
Preferiblemente Traduccidn e interpretacion y Comunicacion

Idiomas Inglés
Otros requisitos Preferiblemente también francés
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Ayudar a la Unidad traduciendo y grabando las distintas ofertas laborales que publican las
Organizaciones Internacionales con las que trabaja la Unidad, para su publicacidn y difusién
a través de la aplicacién “Informados”.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online):
Presencial/online

16



smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL PARA EL MAGREB, MEDITERRANEO Y ORIENTE PROXIMO
SUBDIRECCION GENERAL DEL MAGREB

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, relaciones internacionales, ciencias politicas,

Formacion académica ]
economia u otros

Idiomas Inglés y francés
Otros requisitos Excelente conocimiento de informatica (Excel, Access)
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Seguimiento periddico de las fuentes necesarias con informacion relativa a la
situacion politica, econdmica y social de los paises de la regién de Magreb

- Andlisis y estudio de informes relativos a los paises de la region de Magreb.

- Asistencia a charlas y conferencias que versen sobre los paises de la region de
Magreb

- Mantenimiento de las bases de datos de la Subdireccion relativas a los paises de la
region de Magreb

- Elaboracion de informes, estadisticas y graficos que pongan en relacion los datos
previamente recopilados.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

17



smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL PARA EL MAGREB, MEDITERRANEO Y ORIENTE PROXIMO
SUBDIRECCION GENERAL DE ORIENTE PROXIMO

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacién académica Grado, Posgrado

Idiomas Inglés. Francés y arabe, opcional pero valorado.

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Seguimiento de la actualidad politica, econdmica y social de los paises de Oriente Medio,
con atencion al Proceso de Paz y a las organizaciones multilaterales regionales.
Actualizacién de los datos con miras a formular la postura espafiola ante los
acontecimientos que se desarrollan en la regién. Asistencia a los miembros de la
Subdireccién General.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

18




» DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL PARA AFRICA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Grados juridicos, relaciones internacionales, ciencias

Formacion académica e -
politicas, econdémicas

Idiomas Inglés, Francés
Otros requisitos Manejo de programas informaticos
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Gestidon y organizacidn de carpetas digitales geograficas y sectoriales

- Investigacidn y seguimiento de la situacion politica de paises africanos
- Realizacién de cuadros y mapas

- Sintesis y procesamiento de informacién

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO i
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL PARA AMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL, ASIA Y PACIFICO
SUBDIRECCION GENERAL DE AMERICA DEL NORTE

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Ambito de las ciencias politicas y las relaciones

Formacion académica . .
internacionales

Idiomas Inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? S

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Busqueda de informacién relevante y asistencia en la preparacion de documentos
internos (notas interiores, informes, etc.);

- Ayuda en la gestién de la informacién y de los archivos digitales de la Subdireccion;

- Colaboracion con las tareas generales encomendadas a los miembros de la
Subdireccién.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL PARA AMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL, ASIA Y PACIFICO
SUBDIRECCION GENERAL DE EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Grado, Posgrado

Idiomas Inglés. Idealmente con conocimientos de ruso

Otros requisitos Conocimientos de informatica nivel de usuario
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Tareas de apoyo a la Subdireccién, en particular tareas ligada a la investigacion, analisis y
seguimiento de la region, asi como a temas que sean tratados en la misma.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL PARA AMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL, ASIA Y PACIFICO
SUBDIRECCION GENERAL DE ASIA MERIDIONAL Y ORIENTAL

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Grado, Posgrado
] INGLES (Imprescindible), se valoraran CHINO, COREANO,
Idiomas .
JAPONES, HINDI
Otros requisitos EXCEL

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola?

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo ala unidad en labores de busqueda.

- Elaboracion de informes.

- Tareas de andlisis de la politica internacional y apoyo administrativo.

- Tareas de investigacion online a través de think tanks nacionales y extranjeros sobre
la situacién de los paises de Asia Meridional y Oriental.

- Tareas de sintesis de documentacion de distintas fuentes y realizacién de
resimenes de prensa.

- Actualizacidn de datos econdmicos y politicos de los paises de la regién.

- Apoyo a eventos organizados en la Subdireccién General

- Asistencia a ponencia y seminarios sobre temas asiaticos relacionados con la unidad

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

SECRETARIA DE ESTADO PARA LA UNION EUROPEA

-GABINETE-
Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho / Relaciones Internacionales / Periodismo y

Formacion académica L,
Comunicacion

Idiomas Espafiol, Inglés, Francés
Conocimientos paquete MS Office (Word, Excel, Power
Otros requisitos Point)

Conocimientos edicion web y RRSS

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Labores de apoyo a las tareas del Gabinete del Secretario de Estado para la Unién Europea
en los distintos ambitos de su competencia, entre las que pueden destacarse, a titulo
indicativo:

- Redaccion de documentos de distinta indole (articulos, informes, informacién al
publico, divulgacién, etc.).

- Tareas de apoyo administrativo.

- Asistencia y/o participacién en eventos desarrollados en el ambito del Ministerio de
Asuntos Exteriores, Union Europea y Cooperacién y/o de la Secretaria de Estado
para la Unién Europea.

- Otras tareas de apoyo.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO i
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

SECRETARIA GENERAL PARA LA UNION EUROPEA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, Econdmicas, Ciencias Politicas, Relaciones

Formacion académica .
Internacionales

Idiomas Inglés (C2)

Se valorara positivamente el conocimiento de otras lenguas
comunitarias, principalmente francés y aleman.

Se dara prioridad a aquellos solicitantes que hayan dirigido
sus estudios hacia las cuestiones de la UE.

Se valoraran candidatos con estudios en Periodismo y
Traduccion e Interpretacion

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Asistencia al personal diplomatico del Gabinete del Secretario General para la Unidn
Europea en la redaccion de informes, busqueda de informacidn, preparacion de reuniones
y labores de archivo en relacién con la Presidencia Espafola del Consejo de la Unidn
Europea 2023.

Ayuda al equipo del Gabinete para la preparacion de todos los eventos que van a tener
lugar durante la Presidencia.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y COORDINACION
DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNION EUROPEA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Derecho, Relaciones Internacionales

Idiomas Inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

El/la estudiante se incorporard a la Unidad de Apoyo al Director General.
Su labor consistira en:

- Busqueda de informacidon sobre diversos expedientes y realizacion de informes vy
resimenes

- Preparacién y redaccion de otros documentos (cartas, comunicaciones, etc.)

- Asistencia en la organizacidn de eventos/reuniones de la Direccién General.

- Apoyo logistico en la preparacién de documentacién para diversas reuniones.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y COORDINACION
DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNION EUROPEA
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS INSTITUCIONALES

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, Ciencias de la Administracion, Ciencias Politicas,

Formacion académica . . .
Relaciones Internacionales, Estudios Europeos.

Inglés imprescindible

Idiomas .o
Francés bien valorado

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo a las tareas de la Subdireccién en las actividades de preparacién vy
seguimiento de sus dossiers: ampliacion de la UE, Brexit, Estado de Derecho,
relaciones con el Parlamento Europeo, Comisidn y otras instituciones, preparacién
de las elecciones de 2024, reforma de Tratados, Comunidad Politica Europea, varios
expedientes legislativos y, en general, toda la actividad que se desarrolla en el
Consejo de Asuntos Generales.

- Busqueda de informacién relevante, elaboracion de resumenes y tablas de
documentos y seguimiento de conferencias.

- Labores de apoyo a la Direccién General y a la Representacion Permanente de
Espana ante la UE en Bruselas.

- Preparacién y asistencia a reuniones del personal diplomatico de la unidad. Labores
de seguimiento de las mismas (dentro del Ministerio o en otras sedes de la AGE).

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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» DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y COORDINACION
DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNION EUROPEA
SUBDIRECCION GENERAL DE RELACIONES EXTERIORES
Y ASUNTOS COMERCIALES DE LA UNION EUROPEA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Relaciones Internacionales, Derecho, Estudios Europeos,

Formacion académica L .
Ciencias Politicas

Idiomas Inglés

Se valorara positivamente el conocimiento de francés y

Otros requisitos ,
aleman.

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Asistencia al personal diplomatico de la Unidad en sus funciones y tareas, busqueda de
datos e informacion, elaboracion de analisis e informes.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y COORDINACION
DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNION EUROPEA
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Econdmica y financiera

Inglés indispensable, Francés aconsejable, se valorara

Idiomas s . .
positivamente el conocimiento de otros idiomas

Otros requisitos Capacidad de trabajo en equipo

Si, pero con
é¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? pleno dominio
del castellano

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Colaboracion en la elaboracién de la nota de coyuntura econdmica semanal y apoyo de
seguimiento y documentacidn de los asuntos de la subdireccion.

Se proporcionara formacion tedrico/practica expresamente en los siguientes campos:
relativos a planes de recuperacion y resiliencia de la UE, fondos europeos de inversion,
presupuesto UE, fiscalidad UE, semestre europeo, gobernanza econdmica, union
econdmica y monetaria y otros temas conexos que el tutor de practicas considere
pertinentes.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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» DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION Y COORDINACION
DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNION EUROPEA
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DE JUSTICIA E INTERIOR

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

- Derecho
Formacion académica - Relaciones Internacionales
- Ciencias Politicas

Idiomas Inglés, se valorara francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Elaboracidn de informes y analisis.
- Seguimiento de expedientes de actualidad.
- Labor de apoyo al equipo de la Subdireccién General.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DEL MERCADO INTERIOR
Y OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIALES, EDUCATIVOS,
CULTURALES, Y DE SANIDAD Y CONSUMO

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Estudios de ciencias sociales, juridicos, relaciones

Formacion académica ) .
internacionales.

Idiomas Inglés
Otros requisitos Interés por los temas de la Unién Europea
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Comprensién del trabajo de los Ministerios competentes en los temas, la REPER y
los comités y grupos de trabajo del Consejo.

- Apoyo en el seguimiento de expedientes de la Unidn Europea que afectan a Espaia
en sus distintas fases (Recomendaciones, Decisiones, Directivas y Reglamentos).

- Ayuda con la preparacién y redaccidon de documentacidn sobre temas de la Unidn
Europea.

- Asistencia en el seguimiento de temas europeos en el marco Consejo ECYS
(educacién, juventud, cultura y deporte) y/o EPSCO (empleo, sanidad, igualdad e
inclusion y realizacion de tareas que le encomiende el tutor de las practicas.

- Ayuda en la actualizaciéon de la base de datos de archivos y otros documentos
relativos a temas de asuntos sociales, empleo, educativos y de sanidad y consumo
dentro de la Unidn Europea.

- Colaboracion en la redaccién de los articulos y el desarrollo del disefio de la revista
interna mensual “Europa Social” del Ministerio de Asuntos Exteriores, relacionados
con los temas de la Subdireccidn General.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial o
mixta.
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DEL MERCADO INTERIOR
Y OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS - A

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales.

Formacion académica
Derecho de la UE

Idiomas Inglés intermedio/alto
Otros requisitos Interés por asuntos de la Unidn Europea
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Colaborar con el Centro SOLVIT Espafia en la evaluacion juridica y gestién de los
casos SOLVIT por incorrecta aplicacion de la normativa de la UE en el mercado
interior.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online):
Presencial/online
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DEL MERCADO INTERIOR
Y OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS - B

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales.

Formacion académica
Derecho de la UE

Idiomas Inglés intermedio/alto
Otros requisitos Interés por asuntos de la Unién Europea
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Colaborar en el seguimiento y coordinacién de la elaboracidon de los estudios de
impacto de las propuestas normativas europeas, e interlocucion con los ministerios
y subdirecciones de la Secretaria de Estado para la Unidn Europea implicados.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online):
Presencial/online
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DEL MERCADO INTERIOR
Y OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS - C

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales.

Formacion académica
Derecho de la UE

Idiomas Inglés intermedio/alto
Otros requisitos Interés por asuntos de la Unién Europea
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espanola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Colaborar en la gestion de la notificacién y comunicacion de ayudas publicas a la
Comision Europea, e interlocucidn con los Ministerios, Comunidades Auténomas y
demds Administraciones en materia de ayudas publicas

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online):
Presencial/online
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA
SUBDIRECCION GENERAL DE PAISES DE LA UNION EUROPEA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacién académica Grado, Posgrado

Idiomas INGLES

Otros requisitos Interés por los asuntos europeos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Estudio de la situacion politica en Europa, desde una vision global y particular en el
caso de ciertos paises.

- Elaboracidon de documentacion operativa y de apoyo para la Subdireccién de Paises
de la Unién Europea.

- Asistencia en labores de organizacién y gestion interna.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA
SUBDIRECCION GENERAL DE PAISES CANDIDATOS,
PAISES DEL ESPACIO ECONOMICO EUROPEOQ Y OTROS PAISES EUROPEOS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Relaciones Internacionales, Derecho, Ciencias Politicas,

Formacion académica . . ,
Historia, Economia

Inglés (minimo) y cualquier idioma adicional sera

Idiomas . .
considerado positivamente

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Ayudar con el buen desempeiio de la subdireccién

- Realizar resimenes de articulos e investigacion de apoyo a la subdireccién

- Realizar presentaciones sobre tematicas concretas, temas de actualidad u otros
- Asistir a reuniones en la que necesite estar presente la subdirecciéon

- Encargarse de la interlocucién con otros departamentos para temas concretos

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial o
mixta.
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA
OFICINA DE ASUNTOS DE GIBRALTAR

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Grado, Posgrado

Idiomas Inglés

Interés por los asuntos europeos, Naciones Unidas, el

Otros requisitos ) . - .
9 Derecho internacional y la cuestidn de Gibraltar

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Las practicas consistiran en la realizacidn de las siguientes tareas:

- Apoyo a la Oficina de Asuntos de Gibraltar, cuya actividad abarca cuestiones de
politica exterior bilateral y multilateral, Derecho Internacional Publico, Derecho vy
politicas de la Unién Europea y Derecho y politicas nacionales y locales

- Seguimiento de la actualidad de Gibraltar y del Campo de Gibraltar

- Busqueday tratamiento de informacién juridica, politica, econdmica, histdrica, etc.

- Redaccion de documentos tales como informes o notas

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

SECRETARIA DE ESTADO PARA IBEROAMERICA Y EL CARIBE
Y EL ESPANOL EN EL MUNDO -GABINETE-

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacién académica Social, juridica, politica y relaciones internacionales

Idiomas Se valorara un buen conocimiento de inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo al Gabinete de la Secretaria de Estado para lberoamérica y el Caribe vy el
Espafiol en el Mundo en la elaboraciéon de documentaciéon de la Secretaria de
Estado.

- Apoyo al Vocal Asesor de Comunicacioén en la elaboracién de un resumen de prensa
de la regidn de Iberoamérica y Caribe.

- Colaboracidn en las tareas diarias de esta Secretaria de Estado.

- Otras funciones, a peticién de la Directora del Gabinete, que estén en consonancia
con el area de sus estudios.

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Mixta
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smy - MINISTERIO i
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DEL ESPANOL EN EL MUNDO

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Grado, Posgrado

Idiomas Inglés

Otros requisitos Conocimiento Word, Excel, PPT

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Gestion de temas corrientes de la Direccidon General, seguimiento de la situacion del
espafiol en el mundo.

- Organizacion de visitas, asistencia a reuniones, apoyo interno en la preparacion de
todo tipo de actos...

- Realizacién de actividades de documentacién y archivo.

- Cualquier otra funcion o tarea de caracter ordinario.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE POLITICAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE
SUBDIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y COHERENCIA DE POLITICAS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Cualquiera

Idiomas Espanol, inglés. Francés y otros idiomas, opcionales.

- Conocimientos politicos, geograficos y sectoriales.

- Disposicion para gestion, apoyo y coordinacion.

- Comunicacién, coordinacion y trabajo conjunto con otras
unidades administrativas.

- Capacidad de andlisis, sintesis y presentacion de
informacién.

Otros requisitos - Elaboracion y presentacion de trabajos de investigacion de
contenido analitico.

- Se valoran muy positivamente conocimientos y
capacidades de edicidn, especialmente grafica,
maquetacién documental, infografias y mapas.

- Conocimientos en comunicacién.

- Trabajo en equipo

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? S

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Analisis y profundizacion de los conocimientos sobre cooperacién espafiola e
internacional.

- Desarrollo de una capacidad de sintesis y presentacion ordenada de la informacién
requerida, organizacion de eventos y clasificacién de documentos publicos.

- Ampliacién de los conocimientos organizativos y administrativos dentro de la
Administracion.

- Apoyo a la Subdireccion General de Planificacién y Coherencia de Politicas dentro
de la Direcciéon General de Politicas de Desarrollo Sostenible en comunicaciéon y
coordinacion con otros actores de la Administracion.

- Seguimiento de informacién referente a la actualidad politica, econémica, social y/o
cultural relacionada con Cooperacién Internacional.
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- Apoyo a la gestién interna en el desarrollo diario de la Subdireccién General en
funcion de la evolucion de las necesidades.

- Realizacién de actividades de documentacién y archivo general de caracter
ordinario, junto con la optimizacién de la comunicacién de los mismos. Edicién,
maquetacién y presentacion de informacién a través del manejo de datos en
formatos graficos.

- El apoyo interno en la preparacién y en el desarrollo de actos protocolarios, visitas
oficiales y actos publicos cuando resulte necesario.

- Cualquier otra funcién o tarea de caracter ordinario que requiera Direccién General
de Politicas de Desarrollo Sostenible.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial con
posibilidad online algunos dias, acorde a las necesidades y la operatividad de la unidad.
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sy MINISTERIO

Y COOPERACION

DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA

DIRECCION GENERAL DE POLITICAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE
SUBDIRECCION GENERAL DE POLITICAS DE DESARROLLO MULTILATERAL Y EUROPEAS

Periodo de practicas

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Numero de meses de las practicas

4 meses

Fechas aproximadas de las practicas

1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Preferiblemente estudiantes de economia, derecho, ciencias
medioambientales y similares, rama ciencias de la salud y
similares, ingenieria agrénoma y similares, relaciones

internacionales.

Idiomas

Inglés, preferiblemente francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Seguimiento de grandes eventos que tienen lugar en el contexto de la UE, las Naciones
Unidas, la OCDE, el G20 u otros foros en los que se trate el desarrollo.

Labores de apoyo en operaciones de donaciones de vacunas espafolas.

Andlisis y procesamiento de informacion de los grandes temas de cooperacion debatidos
en el seno de la UE, las Naciones Unidas, la OCDE, el G20 y otros foros donde se trate el

desarrollo.

Preparacion y seguimiento de reuniones convocadas por DGPOLDES.

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Mixta
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DIRECCION GENERAL DE POLITICAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE
DIVISION DE EVALUACION DE POLITICAS PARA EL DESARROLLO
Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Graduado/a en Relaciones Internacionales, Ciencias Politicas,

Formacion académica , . i L
Economia, Sociologia, Ingenieria.

Idiomas Nivel alto de inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? S

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

El proyecto formativo serd dirigido por las principales funciones de la Divisién de
Evaluacién:
- Realizacién de evaluaciones estratégicas para la Cooperacién Espafiola, en especial,
de los Marcos de Asociacién Pais.
- Realizacién de otros documentos de evidencia (sintesis de evaluaciones, informes
anuales de evaluacidn), asi como nuevas metodologias de evaluacién.
- Participacion en redes internacionales de evaluacién de cooperacién al desarrollo
sostenible, fundamentalmente, OCDE.

La/el estudiante tendra la oportunidad de conocer el funcionamiento de la Cooperacion
Espanola desde la perspectiva del analisis y evaluacion de esta politica publica. Ademas,
podra participar en esfuerzos conjuntos de la Divisidn con organismos internacionales
(OCDE/NNUU)

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online):
Presencial/online
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ESCUELA DIPLOMATICA
Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

RELACIONES INTERNACIONALES, DERECHO, CIENCIAS
Formacién académica POLITICAS, TRADUCCION E INTERPRETACION, ECONOMICAS,
ETC.
Idiomas INGLES NIVEL AVANZADO
Otros requisitos MANEJO DE OFFICE Y DE REDES SOCIALES
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Recepcidn de visitas, coordinacidn y asistencia a reuniones, redaccién de actas y
otros documentos; relacién con otros departamentos e instituciones y apoyo en la
gestion 'y coordinacién de eventos, cursos, seminarios, conferencias,
presentaciones, exhibiciones y demas actividades de la Escuela Diplomatica.

- Realizacién de proyectos; gestion de llamadas y agenda; traducciones; gestion del
correo electrdnico institucional; confeccién, redaccidn y edicién de documentos y
propuestas; apoyo en tareas de documentacion y archivo; programacién semanal y
reserva de aulas.

- Enlace con otras representaciones diplomaticas, universidades y centros de
formacién para la firma y renovacidon de convenios, asi como la organizacién de
actividades y otras acciones.

- Gestion de bases de datos y cuentas oficiales de la Escuela Diplomatica en redes
sociales; edicidén y actualizacién de la pagina web de la Escuela Diplomatica.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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ASESORIA JURIDICA INTERNACIONAL

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Derecho (Titulo obligatorio)

Idiomas Espafiol e inglés imprescindible. Francés recomendable.
Otros requisitos Recomendable Master Oficial

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Busqueda de documentacion en biblioteca y archivo
- Gestidon de fondo documentales y bibliograficos de la Unidad
- Otras tareas de apoyo a la Unidad que le asigne el Jefe de la All

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial

44



smy - MINISTERIO )
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE PERSONAL
SERVICIO DE PASAPORTES DIPLOMATICOS Y CARTAS PATENTES

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Grado, Posgrado (indiferente especialidad)
Idiomas No requerido
Otros requisitos Dominio Paquete Office

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola?

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Las propias del servicio de pasaportes diplomaticos en régimen presencial con
cumplimiento de las normas de prevencién

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE PERSONAL
AREA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

., R INGENIERIA, ARQUITECTURA, DERECHO O CIENCIAS DE LA
Formacidén académica
SALUD
Idiomas ESPANOL NIVEL ALTO, E INGLES NIVEL MEDIO.
Otros requisitos INTERES POR LA PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Evaluaciones de riesgos laborales.

- Coordinacién de actividades empresariales.

- Planificacion de la actividad preventiva.

- Gestidn de vigilancia de la salud.

- Investigacidon de accidentes laborales.

- Realizacién de informes.

- Utilizacion del correo electrénico.

- Cualesquiera otras que se consideren oportunas relacionadas con la gestién diaria
del Area.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA
SERVICIO DE VIAJES Y TRASLADOS

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Grados, Posgrado

Idiomas No requeridos

Conocimientos informaticos Microsoft Office (Word y Excel).

Otros requisitos . e L .
9 Proactividad. Certificado electrénico en vigor.

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? Si, UE

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Apoyo en la gestion de indemnizaciones por razén de servicio (RD 462/2002, de 24
de mayo) en los traslados de funcionarios del servicio exterior y en las comisiones
de servicio del Ministerio.

- Analisis de informes de la Intervencién Delegada de la IGAE en el Ministerio.

- Apoyo en los procedimientos de reintegro al Tesoro de ingresos indebidos.

- Otras tareas relacionadas con el Servicio de Viajes y Traslados.

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial,
con posibilidad online parcial segiin necesidades del servicio.
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DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS PATRIMONIALES - A

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Derecho

Idiomas Inglés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? S

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

APOYO EN EL AREA DE CONTRATACION CUYA TAREA CONSISTE EN LA PREPARACION DE
EXPEDIENTES DE CONTRATACION (SERVICIOS, SUMINISTROS Y OBRAS) SEGUN LA LEY
9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO.

APOYO EN LA RESOLUCION DE EXPEDIENTES DE TEMAS JURIDICOS DE APLICACION DEL
DERECHO ADMINISTRATIVO

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial.
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DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS PATRIMONIALES - B

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica ARQUITECTO o ARQUITECTO TECNICO

Idiomas INGLES

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo a las tareas de conservacion, mantenimiento, evaluacién arquitecténica del estado
de los inmuebles adscritos al Ministerio de Asuntos Exteriores, Unién Europea vy
Cooperacioén.

Entre las tareas se encuentra: redaccién de pliegos de prescripciones técnicas, redaccién y
disefio de anteproyectos, elaboracion de informes, estudios de gestion
inmobiliaria/idoneidad. etc.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial.
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DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS PATRIMONIALES - C

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacién académica BIBLIOTECONOMIA/GESTION INFORMACION

Idiomas INGLES

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Gestidn archivo digitalizado Subdireccidn General de Asuntos Patrimoniales

- Gestion y mejora del inventario del Maec

- Apoyo en labores de archivo fisico y digital

- Apoyo en labores de gestidn y archivo de documentacién en las Representaciones
conforme a los manuales y protocolos de eliminacién de documentacidn,
transferencia de archivos desde las representaciones a servicios centrales y de
gestidon documental en las representaciones.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial.
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DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS PATRIMONIALES - D

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica INGENIERIA MECANICA/ELECTRICA

Idiomas INGLES

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Anadlisis y evaluacién de solicitudes de contratos de mantenimiento y proyectos de
proteccion contra incendios de las representaciones de Espafia en el exterior.

- Optimizacion de Pliegos de Prescripciones Técnicas de contratos de mantenimiento,
con especial énfasis en las instalaciones, con el fin de adecuarlos a las necesidades
reales de cada representacion

- Estructuracion de costes de contratos de mantenimiento, segun tipo de servicios
realizados

- Andlisis y evaluacidon de solicitudes de las representaciones de contratos de
suministro de generadores, plantas enfriadoras, sistemas de filtrado, etc.

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial.
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DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS PATRIMONIALES - E

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Bellas Artes, Historia del Arte, Humanidades, Conservacion y
Formacion académica Restauracion de Bienes Culturales (Bellas Artes y Escuelas
Oficiales de Restauracion)

Idiomas

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? S

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Supervisién movimientos y envios de bienes culturales

Gestion y revision de aspectos del inventario de los bienes culturales en bases de datos e
inventario especifico de la coleccion del Maec

Participacién en las labores administrativas para la gestién de depdsitos

Contratacion de proveedores para restauracion y mantenimiento de los objetos que
componen la coleccién del MAEC.

Modalidad de realizacion de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial y
mixta.
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DIRECCION GENERAL DE ESPANOLES EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES
SUBDIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y ASISTENCIA CONSULAR

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Derecho, RRII, Traduccién, Humanidades, Lenguas...
. Inglés indispensable. Recomendado otro idioma (chino,
Idiomas . .
arabe, francés)
Otros requisitos Manejo avanzado de Excel y paquete Office.
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Durante su periodo de practicas, los estudiantes se familiarizaran con los distintos
procedimientos y actuaciones en materia de proteccién consular: ayudas a espafioles en el
extranjero, atencion a casos de violencia de género de espafiolas en el extranjero, ayudas y
seguimiento de detenidos espafioles en el extranjero, procedimientos electorales y otras
tareas propias de la Subdireccién. Bajo la supervision del Jefe de Area y/o las Jefas de
Servicio correspondientes, los estudiantes podran hacer seguimiento y elaborar informes
para la entrega de ayudas y otros tipos de asistencia a espafioles en el extranjero. Siempre
y cuando sea necesario, se le pedira recopilar informacién y antecedentes sobre asuntos
particulares. Con frecuencia, las labores precisaran de soltura con Excel, con el fin de
sintetizar datos. Asimismo, en caso de poseer dicho conocimiento, se podra solicitar la
elaboracién de graficos. Al final de sus practicas, los estudiantes contaran con una visién de
conjunto de los mecanismos de planteamiento, decisién y ejecucién para ayudas a
espafioles en el extranjero, ademas de un conocimiento bdsico de las funciones consulares
en general.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial, de
lunes a viernes, de 9 a 14.
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DIRECCION GENERAL DE ESPANOLES EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES
SUBDIRECCION GENERAL DE PROTECCION Y ASISTENCIA CONSULAR
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS CONSULARES

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 3 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacidén académica Derecho
Idiomas Inglés (nivel basico) (no imprescindible)
Otros requisitos No

Si, pero preferencia por nacionales
espanoles por tematica de la Direccién
General

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea
distinta a la espaiiola?

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Labores de apoyo en la Subdireccion General de Asuntos Juridicos Consulares de la
Direccién General de Espafioles en el Exterior y Asuntos Consulares, prestando apoyo a los
distintos Servicios.

En el Servicio de Legalizaciones, que realiza labores de atencién al publico y se encuentra
especialmente drenado de personal, se realizaran labores de archivo, registro, organizacién
de informacién, apertura de correo postal, etc.

En el Servicio de Asuntos Registrales y Notariales, labores de apoyo dando preferencia a
estudiantes con formacion juridica. Se realizaran labores de apoyo en tareas de archivo,
organizacién de documentacion y busqueda de consultas sobre cuestiones que afecten a
los Registros Civiles Consulares.

Ocasionalmente, en funcidon de la carga de trabajo de los distintos Servicios, podra
realizarse tareas con caracter transversal.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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» DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

DIRECCION GENERAL DE ESPANOLES EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES
SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DE EXTRANJERIA

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Derecho

Idiomas Inglés o francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Estudio de la jurisprudencia de las sentencias del TSJ de Madrid relativas a visados.

- Asistencia al Servicio de Asilo y Tribunales de la Subdireccién.

- Tareas de gestion administrativa y apoyo a las diferentes unidades de la
Subdireccién

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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DIRECCION GENERAL DE ESPANOLES EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES
DIVISION DE EMERGENCIA CONSULAR

Periodo de practicas SEGUNDO CUATRIMESTRE
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Derecho / Relaciones Internacionales /Ciencia Politica y de la
Formacion académica Administracion / Economia / Administracion y Direccion de
Empresas
Idiomas Inglés
Otros requisitos Informdtica a nivel de usuario, en concreto Microsoft Excel
¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espainola? NO

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Seguimiento de fuentes de inteligencia abiertas y medios de comunicacion.
- Apoyo en tareas administrativas propias de la Division.

- Asistencia en la elaboracién de informes y notas.

- Apoyo en la gestion del ciclo de la emergencia consular.

- Apoyo en archivo y busqueda de expedientes.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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sy MINISTERIO

Y COOPERACION

DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA

DIRECCION GENERAL DE PROTOCOLO, CANCILLERIA Y ORDENES
SUBDIRECCION GENERAL DE VIAJES Y VISITAS OFICIALES, CEREMONIAL Y ORDENES

Periodo de practicas

SEGUNDO CUATRIMESTRE

Numero de meses de las practicas 4 meses

Fechas aproximadas de las practicas 1 de marzo — 30 de junio 2024

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Preferiblemente derecho, relaciones internacionales, etc.,
aunque el candidato podria venir de otra carrera.

Idiomas

Nivel alto de inglés

Otros requisitos

Conocimientos informaticos

Preferiblemente

¢Admitirian estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la espaiola? nacionalidad

espafiola

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo en la preparacion de los actos oficiales siguientes:

- Viajesy Visitas: elaboracién de programas, ejecucién de actos en el Ministerio.
- Ceremonias, en particular, la de Presentacion de Cartas Credenciales a S.M. el Rey
de los nuevos Embajadores Extranjeros acreditados en Espafia.

Modalidad de realizacién de las practicas (presencial; mixta: presencial/online): Presencial
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