PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION, ACTUALIZACION Y
VALIDACION DE LA GUIA-E

Cada curso académico se realiza un procedimiento que se compone de los siguientes pasos:

- El Decanato de la facultad recibe un email desde Vicerrectorado de Docencia informando
de la apertura de la aplicacion de la guia-e y la fecha limite de su publicacion.

- Desde el Vicedecanato de Ordenacion Académica se envia un e-mail a todo el
profesorado dandoles la siguiente informacion.

O O O O

Fecha de entrega al coordinador de curso

Periodo de revision y modificaciones necesarias de la guia-e
Fecha limite de entrega de la guia-e

Fecha de validacion de la guia-e

- El proceso de actualizacidn, revision y validacion de la guia-e se realiza telematicamente
través de los siguientes pasos:

o

Revisién y actualizacion de la guia-e por parte del profesor responsable de la
asignatura
Envio de la guia-e al coordinador de curso para su validacion.
El coordinador de curso revisa la guia-e
= Enel caso de que la guia-e esté correctamente cumplimentada la valida.
= Sij detecta algun error devuelve la guia-e para que el profesor realice las
modificaciones oportunas para su validacion.
Los coordinadores de curso revisan las asignaturas y proceden a si validacién
Desde el Vicedecanato de Ordenacion Académica se revisan las asignaturas y se
validan para su publicacion.
= Sij detecta algln error devuelve la guia-e para que el profesor realice las
modificaciones oportunas para su validacion.

El coordinador general del grado es el profesor Luis Javier Portillo Yabar

Los profesores coordinadores de curso son:

CURSO PROFESOR/A E-MAIL
1° Natalia Rioja Collado Natalia.rioja@uclm.es
20 Mauro Sanchez Sanchez Mauro.sanchez@uclm.es
3° Enrigue Hernando Barrio Enrigue.hernando@uclm.es
40 Daniel Juarez Santos-Garcia Daniel. Juarez@uclm.es




Este proceso se desarrolla generalmente durante el mes de junio y primera semana de
julio de cada curso academico con el objeto de revisar sistematicamente la adecuada
relacion y configuracion de las asignaturas del plan de estudios.

Los plazos que se establecieron en junio de 2018 para el curso académico 2018-2019
fueron los siguientes.

Primer Plazo: 6 de junio hasta el 20 de junio los profesores realizan su guia-e.
Segundo Plazo: 21 de junio hasta el 27 de junio revisamos las guias-e y devolvemos al
profesor las no conformidades.

Tercer plazo: del 28 hasta el 3 de julio el profesor os devuelve la guia-e con los
cambios que les habéis propuesto.

Cuarto plazo: del 4 al 6 de julio validais la asignatura

Quinto plazo: del 7 al 9 de julio valido yo la asignatura

Las fechas de los plazos estan ajustadas para que por un lado los profesores puedan revisar
y analizar la guia-e y que posteriormente los alumnos en las fechas de matriculacion
puedan consultarlas.



