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Anexo 4.- DECLARACIÓN DE REALIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIO
1.  DATOS PERSONALES

	APELLIDOS Y  NOMBRE


	N.I.F.            



	PUESTO DE TRABAJO
	GRUPO    

	CENTRO DE TRABAJO


	LOCALIDAD

                


2. DATOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIO

	LOCALIDADES DE DESTINO


	INICIO:
	HORA
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	
	2024

	MOTIVO DE LA COMISIÓN
	FINAL:
	HORA
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	
	2024

	MEDIOS DE                    Transporte Público                                             Taxi                                                              Matrícula de coche
TRANSPORTE
UTILIZADOS:                       Coche oficial o de compañero                            Coche propio                    



3. CUENTA JUSTIFICATIVA                                   
               PARALELA A CUMPLIMENTAR POR LA ADMINISTRACIÓN
	L I Q U I D A C I Ó N
	DIETA MANUTENCIÓN

Media dieta (1)
	               pernocta fuera lugar  puesto trabajo
	+
	
	NOTAS EXPLICATIVAS
(1): El máximo a abonar por manutención en territorio nacional por dieta completa será: 53,54 € para Grupo 1; 40,68 € para Grupo 2;

En comisiones de 1 día o menos de duración (mínimo 5 horas):
· Salidas antes de las 14 horas: Si se regresa después de las 16 horas, media dieta. Regresando después de las 22 horas, dieta entera.
· Salidas después de las 14 horas, regresando después de las 22 horas: media dieta 
En comisiones de más de 1 día de duración:

· Día de salida: Si es antes de las 14 horas, dieta completa, en otro caso media dieta.

· Días intermedios: Dieta completa

· Día de regreso: Si es entre las 14 y 22 horas, media dieta. Si se regresa después de las 22 horas, dieta completa.

(2): El máximo a abonar por alojamiento en territorio nacional será: 102,56 € para Grupo 1; 90,00 € para Grupo 2.
(3): a) Cuando se pernocte fuera del lugar del puesto de trabajo habitual, se aplicará retención sobre el exceso de 53,34 €/día en el concepto “Dieta manutención” 

         b) Cuando no se pernocte fuera del lugar del puesto de trabajo se aplicará retención sobre el exceso de 26,67 €/día. en  el concepto “Dieta manutención”. 

        c) Retención de IRPF sobre exceso viajero adicional.

	
	
	                pernocta en lugar puesto de trabajo
	+
	
	

	
	DIETA MANUTENCIÓN 
Dieta completa (1)


	     días de pernocta fuera lugar  puesto trabajo
	+
	
	

	
	
	     días de pernocta en lugar puesto de trabajo
	+
	
	

	
	GASTOS DE ALOJAMIENTO (2) (con justificación) 
	+
	
	

	
	GASTOS DE VIAJE:

(con justificación)
	Billetes de medios de transporte público
	+
	
	

	
	
	Recibos oficiales de Taxi
	+
	
	

	
	
	Otros gastos justificados (peaje, parking, ...)
	+
	
	

	
	En coche propio: 


	
	Km. x
	0,26  Euros  =
	+
	
	

	
	Por viajero adicional
	 
	Km. x
	0,036061  Euros  =
	+
	
	

	
	SUBTOTAL
	#
	
	

	
	DEDUCCIONES (anticipos o pagos con tarjeta)
	-
	
	

	
	RETENCIÓN I.R.P.F. (3) (si procede)
	-
	
	

	
	LIQUIDO A PERCIBIR O REINTEGRAR
	=
	
	

	DECLARO: Que son verdaderos los datos relativos a la comisión de servicio consignados en el presente documento.
Fecha y firma del interesado:
	


4. CERTIFICACIÓN ACREDITATIVA



            5.  DATOS BANCARIOS 

	D./ Dª 
	Entidad



	En calidad de:    
	BIC:


	CERTIFICO: que el firmante del presente documento ha realizado la Comisión de Servicio indicada, autorizándose el gasto con cargo al programa y orgánica :             

Fecha y Firma:
	IBAN:



De acuerdo con lo dispuesto en la normativa vigente, en materia de protección de datos personales, el responsable del tratamiento de sus datos es la Universidad de Castilla-La Mancha (Calle Altagracia, 50, 13071-Ciudad Real). Sus datos serán tratados para tramitar el pago de los derechos que se generasen a su favor, estando legitimados para ello por los art. 6.1. y 9.2. del RGDP. Sus datos no podrán ser cedidos o comunicados a terceros salvo obligación legal, en este caso a su entidad bancaria. Asimismo, puede ejercer sus derechos de acceso, rectificación, supresión y los demás derechos, recogidos en la normativa de protección de datos personales, mediante solicitud dirigida por escrito al delegado de protección de datos de la UCLM, en la dirección postal antes indicada o en el correo electrónico protección.datos@uclm.es, acompañando la petición de un documento que acredite su identidad (para más información sobre este asunto puede consultar en www.uclm.es/psi).
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