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1. OBJETO

Describir el proceso y definir la metodologia de cumplimentacion de los registros necesarios para la

gestion interna de los residuos peligrosos generados en el ambito de la UCLM.

El registro de recogida interna de residuos de la unidad productora, identifica el grupo, nimero y tipo de
envases Y la cantidad generada de los diferentes residuos generados en el desarrollo de las actividades
propias de la unidad y que van a ser retirados de la misma hacia las instalaciones del punto limpio asignado

a cada campus.

El registro de entrada de residuos al punto limpio recoge los datos de la unidad productoray la descripcién
de los residuos recogidos (grupo, tipo de sustancia que contiene el envase, nimero-y tipo de envases y la

cantidad generada).

En ambos registros se constata mediante las firmas tanto del responsable de cada unidad productora
como del responsable del punto limpio, que la recogida de residuos se ha realizado conforme a lo indicado

en dichos-registros.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todo el personal de la UCLM que sea productor de residuos
peligrosos o intermediario en la gestién interna de residuos peligrosos de un
laboratorio/taller/departamento/instituto de investigacidn/servicio o unidad.

3. IMPLICACIONES Y RESPONSABILIDADES

Los responsables de las unidades productoras y los responsables del punto limpio deberan cumplimentar
los registros internos para la recogida de los residuos de la unidad productora y su posterior traslado al
punto limpio correspondiente, realizando las operaciones descritas siguiendo las pautas establecidas en

la presente instruccion de trabajo.
4. METODOLOGIA DE ACTUACION

4.1. Cumplimentacion y gestion del registro de recogida interna de residuos de la unidad

productora.

El registro ITMA-00 se compone de los siguientes campos, que deben ser cumplimentados

obligatoriamente por los responsables de cada Unidad Productora:

=  Datos del productor: Campus universitario, centro, edificio y departamento o unidad al
que pertenece la unidad productora. Datos del responsable de la unidad Productora

(nombre, teléfono de contacto y direccion de correo electrénico).
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= Datos del residuo peligroso: Grupo al que pertenece dentro de la clasificacion realizada
para los residuos generados en la UCLM, cantidad generada preparada para ser retirada,

numero y descripcién de los recipientes que van a ser recogidos.

=  Observaciones: En caso de que el responsable de la Unidad Productora considere
necesario reflejar alguna observacion relativa a la recogida de residuos que complete la

informacion requerida, utilizara este campo.

= Fecha de recogida: Fecha correspondiente a la entrega de residuos de la unidad

productora al responsable del punto limpio.

Se recomienda que este documento se envie al correo servicio.prevencion@uclm.es o al
responsable del punto limpio correspondiente con una antelacion de al menos dos dias

laborables.

4.2. Cumplimentacion y gestion del registro de entrada de residuos al punto limpio

El registro de entrada al punto limpio se compone de los siguientes campos, que deben ser
cumplimentados obligatoriamente por el responsable del punto limpio correspondiente, a partir

de los registros ITMA-00 que recogen las retiradas de residuos de las unidades productoras:

=  Datos del productor: Campus universitario, centro, edificio y departamento o unidad al
que pertenece la unidad productora. Datos del responsable de la unidad Productora

(nombre, teléfono de contacto y direccién de correo electrénico).

= Datos del residuo peligroso: Grupo al que pertenece dentro de la clasificacion realizada
para los residuos generados en la UCLM, cantidad generada preparada para ser retirada,

numero y descripcién de los recipientes que han sido recogidos.

=  Observaciones: En caso de que el responsable de la unidad productora haya
considerado necesario reflejar alguna observacidn relativa a la recogida de residuos que

complete la informacion requerida.

=  Fecha de solicitud y de entrada: Fechas correspondientes a la solicitud por parte de la
unidad productora y fecha de entrada de los residuos al punto limpio procedentes de

las unidades productoras.

=  Firma del responsable del punto limpio: El responsable firmard este campo en el

momento en que se efectle la entrada de los envases de residuos al punto limpio o al
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digitalizar los datos recogidos. Firma del responsable de la unidad productora o
interlocutor. Ambos responsables firmardn este campo (se priorizara la firma digital)

garantizando la conformidad de cada una de las partes en el proceso.

=  Suma total: Suma total de la cantidad de residuos almacenados en cada punto limpio.
El recuento se hara con una periodicidad trimestral o cuando se realice una entrada

importante de algun grupo de residuos.

5. REGISTROS

De la aplicacidn de este procedimiento de trabajo se generan los siguientes registros:

RESPONSABLE TIEMPO DE
CODIGO NOMBRE
ARCHIVO CONSERVACION
Solicitud entrega N
. SPMA 6 afnos
de residuos
Solicitud envases SPMA 6 anos
Informe 5
SPMA 6 ahos
temporal
Informes Varios SPMA 6 afos

6. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

= Plan de Gestién de Residuos Peligrosos, integrado en el PPRL.
= Web residuos SPMA: Gestidon de residuos peligrosos (uclm.es)
Modelos de Retirada de Residuos

o Grupos donde segregar los residuos peligrosos
o Modelos de Solicitud de Envases
o Tipos de envases
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ANEXOS Y FORMULARIOS (descargables en la web SPMA)

Solicitud Retirada de Residuos

SOLICITUD ENTREGA DE RESIDUOS

ITMA-00
hittps e uclm_es/Misionesfl aUCL Minstitucional/lUCLMSaludable/ServiciodePrevencion/RESIDUOS PELIGROS0S

Remitir a: Servicio de prevencidn REGHSTRC i
e-mail: servicio.prevencion@uclm.es FECHA RETIRADA
GRUFO N? TIFD
REZIDUG TIFO DE SUSTAMCIAS QUE COMNTIEME EL ENVASE ENV ASES al OBSERVACIOMES 2 @1
Grupa 01 O Halegenadee | [

[ No Halogenados

[ 3alina Incrgdnica Sin Metales Pesodos
[ 3aolina Con Metales Pesados

[ Con Compuesto Crgdnico

Grupo 02 [ Mezola Acida Incrgdnica

[ Mezcia Basica Inorganica

[ Disolucian Ameniaca

[ Disolucidn Cianurada

[ Pastoso de Laboratorio
[] Lodo de Depuradora
[ 3alida Incrganico
Grupe M| M séido Orgdrice [TTTETOEIRTCC
[ Residua Especial Liguida

[ Residua Especial 3dlido

Grupo 05 [ Medicamente Caducado

1 Material Fungible y Envases Contaminadaos
[ Reactive Obscleto

Grupo 06 | [] R. Fotografico

[ Biczanitarics inerie

[ Esp=cicles

Grupo 07 | [ Citotdxices 566do

[ Citotbxices Liguido

Grupo 08 | [] Minerg

Grupo 09 | [[] Pinturas v Bamices

Grupo 10| [] Aercsales

1 Filzs

G 1 L . PR Bl ) ot e
rpe [ Materiol nformaiize tonss - finta)

Grupo 12 | [7] Ftosanitarios y Biocidas

Grupo 13 | [ Sustancias Memcwrgdas

] Bromurs de Efidic Salida

[ Bromurs de Efidic Liguida

1] Veroolumno “cddigo envase" de ko sofpifud de sumingto de snvas=s

2] indicar nimens de envases genersdos &n Frovects de vestigooidn

[3  Cumpimentor porel Téonion snocorgodo del Punto Limpio

Grupo 03

IMFRIMIR D05 CORLAS_% ENTREGAA & UNIDAD FRODLCTORS ¥ RESPONSASLE PUNTO LIMPED

Grupo 14

DATOS DEL SOLICITANTE l= del Grupo de investigosidn, Departamento o Senvizio)

Mormbre:

Campus: | Depoarfomento: Edificic:
Cenden - Facha:
Loboratorio: PERSONA DE CONTACTO:

Teléfone de contacto [ggll: E-rnail:
7] Residuos Gensrodaos en Proyecoto Investigacion | Nomibre del proyecto:

[[] Residuos Generodas en Docencia

Firma del interocutor ofy responsable: Firma Responzable Punto Limpio:

a__ de z=pfiembre de 2022
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Solicitud Reposicidén de envases

SOLICITUD DE REPOSICION DE ENVASES

| hitps v ucim. esMisiones/Lal CLM/Institucion al UCLMS aludable/ServiciodePrevencionRESIDUOS _PELIGROSOS

Remitir a: Servicio de Prevencion REGISTRC
e-mail: gervicio prevencionfuclim.es FECHA SLIMINISTR

CODIGO TIPO DE ENVASE H" ENVASES
L¥ GARRAFRA DE < & UTROS JCOMIULTAR)
L5 GARRAFA DE S UTROS
Lo GAREAFA DE 10 LITROS
L35 GAREAFRA DE 25 LITROS

GARRAFAS PARA LIQUIDOS (L)

o

d

§ COMNTEMEDCRES PARA 510 COMTEMEDOR DE 10 LTROS

gl SOLIDCS, SELES, 525 COMTEMEDCR COE 25 LITROS

“| BIDSANTARIDS (3] 580 COMTEMEDCE OF 40 LITROS

8| CONTEMEDORES PARA F1 CONTEMEDOR DE 1 LTRO

2| JERIMGAS, PUNTAS Y ACUJAS P4 COMNTEMEDCE CE 4 UTROS [m g
o Py F1D COMTEMEDCR CE 10 LITROS [m
5 ONTENEDOR BICSANT B2D CONTEMEDCR COE 20 LITROS

g COMTEWEDOR BI ARIC BED COMNTEMEDCR CE 60 LITROS [m g
E Va5 COMTEMEDOR DE 30 LITROS o
w| VIDRED Y PLASTICO

& WED COMTEMEDCE COE 60 LITROS 0o
E EV VIRUTA Y MECANTADOS

2 COMTEMEDOR ERPECIAL EFF FAFEL

g EPL PLASTICO ]

5| CONTEMEDOR PILAS cP FILAS ALCALIMAS — BOTOM

| ABSORBEMTE DERRAMES DR [COMSULTAR)

;

[y

= OTROE

* rarcar en caso de utilizar pora gestidn del Bronuro de Efidio y Citotdsico.

DATOS DEL SOLICITANTE | I del Grupo de invesfigoo

0, Departamento o Jenvi

Mombre Sclicitante:
Campus: | Depoarfamento: Edificic:
Centro: fecha:
Laboratonio: PERSONA DE CONTACTO:
Teléfonc de contacta: E-rnail:
Firmna del interdocutor: Firma Responsable Punto Limpic:

. de s=pliemore de 2022

[Cuaiquier informacion refliejoda en este formukanic debe ser cierta, baja ko resporsabiicod de! solcitante)
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Ayuda eleccion del envase:

LIQUIDOS

B

Garrafas para liquidos, boca estrecha de rosca_(l)
5L
0L
25L

38LIDOS

Contenedores para sdélidos, geles, y vidrio de laboratorio, boca
ancha_(5)

10L

25L

60 L

PUNTAS

Contenedores para puntas y agujas_(P)
1L
4L
10L

50LDOS

Contenedores para biosanitarios
251
30L

]
i
s
m

L

Contenedor dos ruedas, especial para_i(E)
Virutas de Mecanizado
Papel
Plasticos

COTROS

‘

B e

Absorbentes__(DR) (Consultar)
Granulado
Alfombrilla / Bayeta
Bolsas
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Grupos de Residuos:
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